Te damos la mas cordial bienvenida a este; tu
centro de capacitacion, nos sentimos muy
alagados y honrados de nos eligieras como
tu opcion educativa y de formacion, y quere-
mos expresarte que daremos lo mejor que
este de nuestra parte para que te sientas
comodo y tu estancia en el plantel durante
las clases te sea agradable, pero sobre todo,
pondremos especial atencién en buscar los
mecanismos y técnicas para que la infor-
macién vertida en las clases te sea entend-
ible para que puedas aprovecharla al

CENTRO DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO
PARA ASESORES HERBOLARIOS.

PLANTEL IRAPUATO

Av. Revolucion N° 516
Zona Centro

Irapuato, Gto. C.P. 36500
Tel. (462) 626 30 48

PLANTEL AGUASCALIENTES

maximo.
Morelos N° 413 Primer Piso
Zona Centro
Al ingresar a esta institucién; todo alumno debe de Aguascalientes, Ags. C.P. 20000
entregar una serie de documentos para de esta Tel. (449) 994 20 69
forma armar su expediente (documentos indis-
pensables y que solicita la SEP). PLANTEL SAN LUIS POTOSI
Dichos documentos son los siguientes: Julian de los Reyes No.503

Esq. Independencia, Zona Centro
San Luis Potosi, S.L.P.
Tel. (444) 812 72 23

PLANTEL MORELIA
Antonio Alzate N° 347
Colonia Centro Sector Nueva Esparia
Morelia, Mich.
Deben entregarse Tel. 01 (443) 312 39 39

Original y Copia
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I Estos documentos deberan entregarse
dias antes del primer dia de clases
0 a mas tardar el primer dia de clases



Primer Dia de Clases

' El primer dia de clases debes presentarte ante la persona
responsable de control escolar, quien es la persona encargada
de recibir tu documentacion y brindarte toda la informacion
que debes conocer; tanto en lo que a obligaciones y pagos se
refiere, asi como derechos e informacién concerniente a las
clases, tareas, trabajos y exdmenes, asi como de los tramites
necesarios para recibir tu credencial y el diploma del curso.

En control escolar podras realizar tu pago referente al modulo
que vas a cursar, momento en el cual se te hard entrega de tu
material didactico (opcional) consistente en;

Material que solo tendras que adquirir por tinica vez en el curso:

* Un libro de anatomia

* Una libreta de apuntes

- Un listado de abreviaturas

- Una quia de botdnica

- Un juego de hojas con el método de planeacion estratégica

* Un juego de hojas con el método de las cinco formas de
conocer e identificar una planta

- kardex (ver manual de llenado y uso del kardex)

* Manual de llenado y uso del kardex

Material que se entrega en cada modulo: (opcional)

Dos libros des modulo en curso
Una guia de introduccion a la materia

Generalidades:

Durante las clases es preferible que se guarden las preguntas hasta
el final o que el alumno se adapte a la dindmica que dicta el
maestro, evitando interrumpir las clases, las preguntas y los
comentarios formulados deben de ir acorde del tema visto en clase
ese dia, se deberd respetar en todo momento el entorno de la clase
evitando vertir comentarios personales o platicas que no vengan al
caso, tampoco se debera mostrar afan de protagonismo; recordan-
do que el alumno viene a acrecentar sus conocimientos, por lo cual,
el alumno deberd ser disciplinado tratando de escuchar mas y de
hablar menos.

(ada una de las clases que el alumno toma tienen la finalidad de
contribuir e ir hilando la informacién necesaria para que el alumno
pueda adquirir el conocimiento objeto del curso, cada clase esta
disefiado acorde a los lineamientos y planes de estudio dictados
por la SEP. Por lo que el alumno deberd comprender que aun que el
maestro tengo conocimientos suficientes y bastos para hablar de
otras materias, el maestro esta sujeto al plan de estudios y debe
sequirlos, por lo que el alumno se abstendra de solicitarle hablar de
otros temas ajenos a la materia o al modulo que se cursa.

Asistencia

La asistencia a clase serd tomada y registrada por cada maestro en
cada materia teniendo el alumno que cubrir el 95 % de asistencia
total al curso para poderlo acreditar.

Uniforme

El alumno podra asistir a las clases con su ropa normal de calle,
salvo cuando asista al curso de técnicas de masaje y spa prehispani-
coen el cual deberd de asistir con indumentaria totalmente blanca
y portando la filipina de la institucion

Tareas, trabajos, exdmenes y tesina

Tareas

Es de caracter necesario que el alumno cumpla con sus tareas, las
cuales le seran indicadas por cada profesor en cada materia los dias
domingo de cada modulo, teniendo el alumno un mes para
realizarlas, las cuales, entregara al maestro los dias sabados del
siguiente modulo, dichas tareas deberdn ser revisadas y calificadas
por el profesor y devueltas al alumno, las cuales el alumno guarda-
ra para que al final del curso puedan ser engargoladas y se tengan
como testigo de tareas, mismo que tendrd que mostrar a control
escolar como requisito necesario para la acreditacion de su curso.
Nota: las calificaciones obtenidas por las tareas aparecerdn cada
modulo en un listado que se colocara en el pizarron de corcho en
control escolar.

Trabajos

En cada curso se deben de realizar tres trabajos trimestrales, para lo
que el alumno deberé de pedir a control escolar las guias para su
elaboracion y sequir la mecanica que aparece en ellas

Exdmenes
En cada curso el alumno deberd presentar tres examenes trimes-
trales, para lo cual el alumno pedirlos examenes de los modulos
correspondientes en control escolar el dia sabado que le correspon-
da realizar dichos examenes y los entregard el dia domingo ya
contestado.

Tesina

Por cada curso el alumno deberd presentar una tesina que versara
acorde a la temdtica del curso, para lo cual, debera de solicitar a
control escolar la guia de elaboracion de la misma, siguiendo la
mecdnica de la misma.

El alumno puede manifestar o aclarar cualquier asunto que no le satisfaga o también verter su opinion acerca de cémo mejorar las clases, el plantel
0 alguin tema en particular, teniendo como primer oido al personal de control escolar o bien al subdirector o al director como medios para realizar
sus manifestaciones. Asi mismo, antes de cada modulo se te realizara una llamada de invitacion a que asistas a los cursos, asi como también

los maestros asi como del plantel en general

después de las clases se te realizara una llamada de calidad en el servicio donde tendras la oportunidad de manifestar y calificar el desempefio de




